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Comune di Sclafani Bagni
Citta Metropolitana di Palermo

N. 7/2026 reg. 1° settore

DETERMINAZIONE DIRIGENZIALE N. 9 DEL 27/01/2026

Oggetto: micro-organizzazione degli uffici e dei servizi del Settore Amministrativo
Finanziario.

L’INCARICATO DI ELEVATA QUALIFICAZIONE
DEL SETTORE AMMINISTRATIVO-FINANZIARIO
(nominato con determinazione del Sindaco n. 401 del 31 dicembre 2025)

Visto il decreto legislativo 30 marzo 2001, n. 165, in particolare 1’art. 5, comma 2, che riserva ai
dirigenti/responsabili I’assunzione delle determinazioni per I’organizzazione degli uffici e le misure
inerenti alla gestione dei rapporti di lavoro;

Richiamata la determinazione del Sindaco n. 398 del 31 ottobre 2013 ad oggetto ‘“nomina
responsabile procedimento del Servizio Personale” relativa al dipendente Serio Mario Vincenzo -
Profilo Professionale di Istruttore - Agente di P.M.;

Richiamata la determinazione del Sindaco n. 143 del 04 giugno 2021 ad oggetto ‘“nomina
responsabile dell ufficio Relazioni con il Pubblico (URP)” relativa alla dipendente Capuano Maria
Soccorsa - Profilo Professionale di Operatore Esperto;

Richiamata la determinazione dirigenziale n. 72 del 21 marzo 2023: “riclassificazione del
personale in servizio al 01 aprile 2023 ai sensi dell’articolo 13, comma 2, del CCNL del personale
non dirigente del comparto Funzioni Locali triennio 2019-2021";

Richiamata la deliberazione della Giunta comunale n. 43 dell’ll luglio 2025 ad oggetto:
“assegnazione del personale dipendente ex ASU”;

Richiamata la deliberazione della Giunta comunale n. 23 del 16 aprile 2020 ad oggetto: “revisione
assetto organizzativo dell’Ente - Modifiche all’allegato A) del regolamento sull’ordinamento degli
Uffici e dei Servizi”;

Considerato che lo schema organizzativo del comune di Sclafani Bagni si articola nelle seguenti
strutture organizzative permanenti dotate di diverso grado di autonomia e complessita: SETTORI -
SERVIZI - UNITA OPERATIVE o UFFICI;

Considerata la necessita di ottimizzare 1'impiego delle risorse umane in forza all'Ente per garantire
la piena operativita dei servizi e 'attuazione degli obiettivi previsti nel PIAO;

Visti i profili professionali dei dipendenti sotto indicati e valutate le esigenze tecnico-organizzative
del Settore Amministrativo-Finanziario;




Visto l'articolo 7, comma 5, del vigente regolamento comunale per la disciplina e I’organizzazione
dei controlli interni, in ordine alla regolarita tecnico-amministrativa;

Visti il vigente Statuto comunale e il vigente Regolamento sull’Ordinamento degli Uffici e dei
Servizi;
DETERMINA

di assegnare il sottoelencato personale ai vari servizi interni del Settore Amministrativo-
Finanziario, come di seguito specificato:

e C(Contabilita e bilancio, Personale e Servizi informatici:
CHIMENTO Carmelo Istruttore Amministrativo-Contabile

Procedure e mansioni specifiche: elaborazione informatica cedolini paga;
emissione mandati di pagamento e ordinativi d'incasso;
adempimenti telematici fiscali/contributivi;
verifiche Equitalia;
supporto istruttorio per le procedure assegnate;

e Protocollo, Segreteria ed Affari Generali:
CAPUANO Maria Soccorsa  Operatore Esperto

Procedure e mansioni specifiche: gestione PEC e trasmissioni telematiche di segreteria;
front-office e responsabilita URP;
protocollo informatico e archivio;

collaborazione/supporto istruttorio per gli atti di Segreteria ed
Affari Generali;

SERIO Mario Vincenzo Istruttore — Agente di P.M.
Procedure e mansioni specifiche: gestione informatica presenze/assenze;
rapporti diretti con i dipendenti per la gestione assegnata;

SPATA Maria Concetta Operatore
Procedure e mansioni specifiche: supporto esecutivo per 1 procedimenti;
gestione logistico-amministrativa delle pratiche assegnate;

e Servizi Sociali, Sviluppo Economico e Cultura:
CAPUANO Antonina Operatore
Procedure e mansioni specifiche: supporto esecutivo per i procedimenti;
gestione logistico-amministrativa delle pratiche assegnate;

FARINA Rosalia Operatore
Procedure e mansioni specifiche: supporto esecutivo per 1 procedimenti:
gestione logistico-amministrativa delle pratiche assegnate;

e Servizi Demografici ed Entrate:
QUINTO Orazia Concetta Operatore Esperto
Procedure e mansioni specifiche: supporto esecutivo per 1 procedimenti:
gestione logistico-amministrativa delle pratiche assegnate;
collaborazione/supporto istruttorio per gli atti dei Servizi

Demografici ed Entrate;



di disporre che ogni dipendente svolga le mansioni nel rispetto del principio di equivalenza
previsto dall'art. 52 del D.Lgs. n. 165/2001, nei limiti di compatibilita con il profilo rivestito, con
riserva di apposito provvedimento (ordine di servizio o determinazione dirigenziale) nei casi dubbi
e qualora sia necessario fornire istruzioni specifiche in ordine alle modalita di espletamento
dell’istruttoria procedimentale;

di dare atto che la presente assegnazione non costituisce mutamento di profilo professionale né
modifica della posizione economica acquisita;

di notificare il presente provvedimento agli interessati e trasmetterne copia al Sindaco,
all’ Assessore al personale, al Segretario comunale ed all’Incaricato di E.Q. del Settore Tecnico;

di inserire copia del presente provvedimento nel fascicolo personale degli interessati;

di dare atto che non sussistono in capo al sottoscritto situazioni di conflitto di interessi, anche
potenziale, in relazione al presente provvedimento.

L’Incaricato di E.Q.
f.to Orazio Giuseppe Granata



N. 7/2026 reg. 1° settore

PUBBLICAZIONE ALBO PRETORIO

Affissa all’albo pretorio il / /

11 Messo comunale

( )

Defissa dall’albo pretorio il / /

I1 Messo comunale

( )

CERTIFICATO DI PUBBLICAZIONE

Il sottoscritto Segretario comunale, su conforme attestazione del Messo comunale incaricato
della tenuta dell’albo pretorio, certifica I’avvenuta pubblicazione come sopra indicata.

Sclafani Bagni, / /

Il Segretario comunale

( )




Comune di Sclafani Bagni
Citta Metropolitana di Palermo

N. 9/2026 reg. 1° settore

DETERMINAZIONE DIRIGENZIALE N. 11 DEL 29/01/2026

Oggetto: Carnevale 2026 - Spettacolo strumentale itinerante “Sclafani...Bagni: chi non
balla si bagna!” - impegno di spesa diritti SIAE.

L’INCARICATO DI ELEVATA QUALIFICAZIONE
DEL SETTORE AMMINISTRATIVO-FINANZIARIO
(nominato con determinazione del Sindaco n. 401 del 31 dicembre 2025)

Vista la determinazione dirigenziale n. 10 del 29 gennaio 2026 ad oggetto: “Carnevale 2026 -
Affidamento diretto organizzazione spettacolo strumentale itinerante Sclafani...Bagni.: chi non balla
si bagna!”’;

Vista la nota protocollo n. 0000407 del 27 gennaio 2026 con la quale ¢ stato richiesto preventivo di
spesa per il pagamento dei diritti STAE alla mandataria SIAE di Termini Imerese;

Acquisito al protocollo n. 0000412 del 27 gennaio 2026 il preventivo di spesa per il pagamento dei
diritti SIAE di € 127,08 oltre IVA al 22% presentato dalla mandataria SIAE di Termini Imerese;

Ritenuto, pertanto, di dover impegnare la complessiva somma di € 155,04 in favore della SIAE -
partita IVA n. 00987061009 - codice fiscale n. 01336610587 - per il pagamento dei diritti SIAE
relativi allo spettacolo di cui alla suddetta determinazione dirigenziale;

Verificata la regolarita contributiva della Societa: DURC INAIL n. 48865130 del 26 dicembre
2025, scadenza validita 25 aprile 2026;

Visto ’articolo unico del decreto del Ministro dell’Interno del 24 dicembre 2025 con il quale il
termine per [’approvazione del bilancio di previsione 2026/2028 ¢ stato differito al 28 febbraio
2026 ed ¢ stato autorizzato I’esercizio provvisorio ai sensi dell’articolo 163, comma 3, del decreto
legislativo 18 agosto 2000, n. 267;

Visto I’articolo 163 del decreto legislativo 18 agosto 2000, n. 267 in ordine all’esercizio provvisorio
del bilancio;

Vista la deliberazione della Giunta comunale n. 36 del 18 giugno 2025 ad oggetto: “DUP 2025-
2027 e Bilancio di Previsione Finanziario 2025-2027: assegnazione obiettivi generali e dotazioni
agli incaricati di Elevata Qualificazione,

Dato atto che si ¢ preventivamente provveduto all'accertamento previsto dall'articolo 183, comma
8, del decreto legislativo n. 267/2000;



Visto l'articolo 7, comma 5, del vigente regolamento comunale per la disciplina e I’organizzazione
dei controlli interni, in ordine alla regolarita tecnico-amministrativa;

Visti

- il decreto legislativol8 agosto 2000, n. 267;

- il decreto legislativo 23 giugno 2011, n. 118;

- il vigente regolamento comunale di contabilita;

DETERMINA

di impegnare € 155,04 oltre IVA al 22% in favore della SIAE - partita IVA n. 00987061009 -
codice fiscale n. 01336610587 - per il pagamento dei diritti SIAE relativi allo spettacolo
strumentale itinerante di cui alla determinazione dirigenziale n. 10/2026, giusta preventivo di spesa
assunto al protocollo n. 0000412 del 27 gennaio 2026;

di imputare la spesa di € 155,04 all’esercizio 2026 su M.P.T.M. 7.01.1.0102 - 107207011 - PdC
1.02.01.99.999.

L’Incaricato di E.Q.
f.to Orazio Giuseppe Granata



N. 9/2026 reg. 1° settore

SETTORE AMMINISTRATIVO-FINANZIARIO
SERVIZIO CONTABILITA E BILANCIO

Visto, si attesta la regolarita contabile del provvedimento e la copertura finanziaria.
Sclafani Bagni, 29 gennaio 2026

I1 Responsabile del servizio finanziario
f.to Orazio Giuseppe Granata

Impegno n. 140/2026

PUBBLICAZIONE ALBO PRETORIO

Affissa all’albo pretorio il / /

I1 Messo comunale

( )

Defissa dall’albo pretorio il / /

I1 Messo comunale

( )

CERTIFICATO DI PUBBLICAZIONE

Il sottoscritto Segretario comunale, su conforme attestazione del Messo comunale incaricato
della tenuta dell’albo pretorio, certifica I’avvenuta pubblicazione come sopra indicata.

Sclafani Bagni, / /

Il Segretario comunale

( )




Comune di Sclafani Bagni
Citta Metropolitana di Palermo

N.12/2026 reg. 1° settore

DETERMINAZIONE DIRIGENZIALE N. 14 DEL 29/01/2026

Oggetto: Consultazioni referendarie del 22 e 23 marzo 2026 — Autorizzazione lavoro straordinario.

IL RESPONSABILE DELL’UFFICIO ELETTORALE
(nominato con determinazione del Sindaco n. 59 dell'8 marzo 2024)

Vista determinazione dirigenziale n. 8 del 23 gennaio 2026 ad oggetto: “Consultazioni referendarie del 22 e 23
marzo 2026 - Costituzione Ufficio elettorale comunale”;

Considerato che occorre autorizzare il personale del suddetto Ufficio elettorale comunale ad effettuare lavoro
straordinario;

Visto I’articolo 1 della legge 27 dicembre 2013, n. 147, commi dal 398 al 401, che modifica I’articolo 15 del decreto
legge 18 gennaio 1993, n. 8, convertito dalla legge 19 marzo 1993, n. 68, disciplinando la durata del periodo elettorale
“utile” ai fini del lavoro straordinario comunale, il limite di spesa del lavoro straordinario dei dipendenti comunali,
riducendolo a 40 ore mensili per persona e fino ad un massimo di 60 ore mensili per il periodo intercorrente dal
cinquantacinquesimo giorno antecedente la data delle consultazioni al quinto giorno successivo alla stessa data;

Visto il vigente CCNL relativo al Personale del Comparto Funzioni Locali;
Visti i prospetti autorizzativi - allegati A) e B);

Dato atto:

e che la spesa di cui al presente provvedimento sara rimborsata dallo Stato in base a documentato rendiconto;

e che il personale e le ore autorizzate sono strettamente indispensabili per il normale espletamento delle operazioni
elettorali di che trattasi;

e che in caso di insufficienza di risorse si provvedera alla liquidazione fino alla concorrenza del plafond che sara
assegnato dallo Stato e le ore liquidate saranno oggetto di riposo compensativo;

e che qualora, per assicurare il normale svolgimento delle operazioni elettorali si rendesse necessario prestare ore di
straordinario oltre a quelle autorizzate, le ulteriori ore dovranno essere preventivamente e motivatamente
autorizzate e saranno oggetto di riposo compensativo;

Visto I’articolo unico del decreto del Ministro dell’Interno del 24 dicembre 2025 con il quale il termine per
I’approvazione del bilancio di previsione 2026/2028 ¢ stato differito al 28 febbraio 2026 ed ¢ stato autorizzato
I’esercizio provvisorio ai sensi dell’articolo 163, comma 3, del decreto legislativo 18 agosto 2000, n. 267;

Visto I’articolo 163 del decreto legislativo 18 agosto 2000, n. 267 in ordine all’esercizio provvisorio del bilancio;

Vista la deliberazione della Giunta comunale n. 36 del 18/06/2025 ad oggetto: “DUP 2025-2027 e Bilancio di
Previsione Finanziario 2025-2027: assegnazione obiettivi generali e dotazioni agli Incaricati di Elevata
Qualificazione”;

Dato atto che si ¢ preventivamente provveduto all’accertamento previsto dall’articolo 183, comma &, del decreto
legislativo n. 267/2000;



Visti:

- il decreto legislativo 18 agosto 2000, n. 267

- il decreto legislativo 23 giugno 2011, n. 118;
- il vigente regolamento comunale di contabilita;

PROPONE

di autorizzare il personale addetto all’Ufficio elettorale comunale per le Consultazioni referendarie del 22 e 23
marzo 2026, a prestare lavoro straordinario come da prospetti allegati A) e B);

di impegnare la spesa complessiva di € 3.089,60 come segue:
e €2.335,30 in favore dei dipendenti di cui agli allegati A) e B) per lavoro straordinario;
e € 555,80 in favore dell'INPS per contributi obbligatori a carico dell'Ente;
e € 198,50 in favore della Regione Siciliana per IRAP;

di imputare la spesa complessiva di € 3.089,60 all’esercizio 2026 come segue:
e €2.33530suM.P.T.M. 1.07.1.0101 - 101701031 - PdC 1.01.01.01.003;
e € 55580suM.P.T.M. 1.07.1.0101 - 101701041 - PdC 1.01.02.01.001;
e € 198,50 suM.P.T.M. 1.07.1.0102 - 101707021 - PdC 1.02.01.01.001;

di dare atto che il personale e le ore autorizzate sono strettamente indispensabili per il normale espletamento delle
operazioni elettorali di che trattasi;

di dare atto che in caso di insufficienza di risorse si provvedera alla liquidazione fino alla concorrenza del plafond
che sara assegnato dalla Stato e le ore non liquidate saranno oggetto di riposo compensativo;

di dare atto che qualora, per assicurare il normale svolgimento delle operazioni elettorali si rendesse necessario
prestare ore di straordinario oltre a quelle autorizzate, le ulteriori ore dovranno essere preventivamente e
motivatamente autorizzate e saranno oggetto di riposo compensativo.

I1 Responsabile dell’Ufficio
f.to Mario Chimento



L’INCARICATO DI ELEVATA QUALIFICAZIONE
DEL SETTORE AMMINISTRATIVO-FINANZIARIO
(nominato con determinazione del Sindaco n. 401 del 31 dicembre 2025)
Vista la superiore proposta di determinazione;

Ritenuta la stessa meritevole di approvazione;

Visto l'articolo 7, comma 5, del vigente regolamento comunale per la disciplina e ’organizzazione dei controlli
interni, in ordine alla regolarita tecnico-amministrativa;

DETERMINA

di approvare la superiore proposta di determinazione ad oggetto: “Consultazioni referendarie del 22 e 23 marzo
2026 — Autorizzazione lavoro straordinario”.

L’Incaricato di E.Q.
f.to Orazio Giuseppe Granata



N. 12/2026 reg. 1° settore

SETTORE AMMINISTRATIVO-FINANZIARIO
SERVIZIO CONTABILITA E BILANCIO

Visto, si attesta la regolarita contabile del provvedimento e la copertura finanziaria.
Sclafani Bagni, 29 gennaio 2026

I1 Responsabile del servizio finanziario
f.to Orazio Giuseppe Granata

Impegni dal n. 143/2026 al n. 145/2026

PUBBLICAZIONE ALBO PRETORIO

Affissa all’albo pretorio il / /

I1 Messo comunale

( )

Defissa dall’albo pretorio il / /

I1 Messo comunale

( )

CERTIFICATO DI PUBBLICAZIONE

Il sottoscritto Segretario comunale, su conforme attestazione del Messo comunale incaricato della
tenuta dell’albo pretorio, certifica I’avvenuta pubblicazione come sopra indicata.

Sclafani Bagni, / /

Il Segretario comunale

( )




Comune di Sclafani Bagni

Citta Metropolitana di Palermo

Consultazioni referendarie di domenica 22 e lunedi 23 marzo 2026

1° periodo - Autorizzazione lavoro straordinario dal 29 gennaio 2026 al 25 febbraio 2026

Allegato A) determinazione dirigenziale n. 14 del 29 gennaio 2026

DIPENDENTE QUALIFICA MANSIONE ORE DIFFERENZIALE | COMPENS TOTALE
ESPLETATA o COMPENSO
ORARIO
Chimento Mario Segretario comunale Responsabile Ufficio Elettorale Ricompreso nella
Pratiche elettorali retribuzione posizione
DS ex D6
Granata Orazio Giuseppe Funzionario Pratiche elettorali ¢ contabili 5 i€ 2052 € 102,60
DSexCl
Chimento Carmelo Istruttore Pratiche elettorali 5 € 1424 € 71,20
Capuano Maria Soccorsa Operatore Esperto Liste e tessere elettorali 5 DS ex B2 € 1359] € 67,95
Capuano Rosolino Istruttore Notifica e consegna plichi
Leone Mario Operatore Esperto Segio ¢ propaganda
Geraci Melchiorre Operatore Esperto Seggio e propaganda
TOTALE € 241,75




Comune di Sclafani Bagni

Citta Metropolitana di Palermo

Consultazioni referendarie di domenica 22 e lunedi 23 marzo 2026

2° periodo - Autorizzazione lavoro straordinario dal 2 febbraio 2026 al 27 marzo 2026

Allegato B) determinazione dirigenziale n. 14 del 29 gennaio 2026

DIPENDENTE QUALIFICA MANSIONE ORE | DIFFERENZIAL| COMPENSO TOTALE

ESPLETATA E ORARIO COMPENSO

Chimento Mario Segretario comunale Responsabile Ufficio Elettorale Ricompreso nella
Pratiche elettorali retribuzione posizione
Granata Orazio Giuseppe Funzionario Pratiche elettorali e contabili 25 DS ex D6 € 20,52) € 513,00
Chimento Carmelo Istruttore Pratiche elettorali 25 DSexCl € 1424) € 356,00
Capuano Maria Soccorsa Operatore Esperto Liste e tessere elettorali 25 DS ex B2 € 1359 € 339,75
Capuano Rosolino Istruttore Notifica e consegna plichi 20 DS ex C6 € 1688) € 337,60
Leone Mario Operatore Esperto Seggio e propaganda 20 DS ex B5 € 1381 € 276,20
Geraci Melchiorre Operatore Esperto Seggio e propaganda 20 DS ex B4 € 1355) € 271,00
TOTALE € 2.093,55




